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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-003         DEL DÍA_26 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) Seguimiento Operativo al proyecto Arroz con Leche del Valle  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428  

 
 Cesar Roldan Soto  14897554   x Arroz con leche 

del Valle 
roldansotocesar31@hotmail
.com 

3175124921  

 
           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:ccastanob@sena.edu.co
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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ASESORIA SEGUIMIENTO TECNICO 
OPERATIVO PUESTA EN MARCHA EMPRESA FONDO EMPRENDER  TARDES 
VALLUNAS SAS /ARROZ CON LECHE DEL VALLE S.A.S  
CIUDAD Y FECHA: 26 de Abril de 2023 
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
3 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Restaurante Tardes Vallunas, Presencial 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Valle, CAB 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. 1 Revisión plataforma Fondo Emprender 
Control Ejecución puesta en marcha Fondo Emprender 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento en puesta en marcha empresa Fondo Emprender del 
proyecto Arroz con Leche del Valle – Tardes Vallunas SAS 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se revisa con el  Gerente Emprendedor los compromisos y requerimientos de la 
interventoría y en la Plataforma se encuentra 
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VERIFICACIÓN DE INDICADORES Y METAS 
 

VISITA EMPLEO* EJECUCIÓN 
PRESUPUESTAL 

MERCADEO NBI CONTRAPARTIDAS PRODUCCIÓN VENTA 

 
 
 
META 

 
 
 
4 

 
 
 
$79.936.503 

 
 
 
8 

 
 
 
3,40 

 
 
 
5 

1.761 arroz con leche de 
sabores 250 gr 
10.567 arroz con leche 
tradicional con topping de 
arequipe y queso 250 gr 
3.522 helado de arroz con 
leche de 100 gr y topping de 
arequipe 

 
 
 
$100.388.400 

 
 
 
1 

 
 
 
2 

 
 
 
$0 

 
 
 
0 

 
 
 
0 

 
 
 
0 

0 arroz con leche de sabores 
250 gr 
0 arroz con leche tradicional con 
topping de arequipe y queso 
250 gr 
0 helado de arroz con leche de 
100 gr y topping de arequipe 

 
 
 
$0 

% EJECUCIÓN  
0,00% 

 
0,00% 

 
0,00% 

 
0 

 
0,00% 

0,00% 
0,00% 
0,00% 

 
0,00% 

 
 

No Riesgo Descripción del Riesgo* Mitigación 

 
 
 
1 

 
 
Tasa de cambio: Incremento en los 
costos de la materia prima 

Realizará acuerdos comerciales con el 
proveedor para que mantener el precio inicial 
de compra de la materia prima durante todo el 
año. Así mismo, realizara un estudio de 
proveedores que permita obtener un portafolio 
amplio, y con ello poder disminuir las 
fluctuaciones de precios en la ejecución. 

 
 
2 

 
Inseguridad: Robos y hurtos al local y 
clientes 

Puesto que el orden público se encuentra 
alterado, el emprendedor solicitará apoyo al 
cuadrante de seguridad de la policía nacional 
del sector para darle confianza a los clientes 
que llegaran a la empresa. 

 
 
3 

 
 
Fenómenos naturales: Escasez de los 
productos o insumos 

Propone como alternativa la compra de 
insumos a otros proveedores de materia 
prima, que ofrecen el producto a bajo costo 
para poder suplir la producción. En este 
sentido, construir una base de datos de 
posibles proveedores en la zona. 

 
 
4 

 
Control de inventarios: Agotamiento de 
insumos que impidan la prestación del 
servicio 

 
Implementará un sistema administrativo que 
permita controlar los niveles de inventario, y 
que sumado a lo anterior genere alertas de 
recompra. 

 
 
5 

 
Servicios públicos: Suspensión o corte 
del servicio de agua 

Instalará un sistema de recolección de aguas 
como un tanque de almacenamiento para 
garantizar el suministro diario y con ello la 
conservación de los insumos vivos. 

  Realizará  una   búsqueda   de   diferentes 
 Sobrecostos  de  la   infraestructura   / opciones  de   proveedores   que   permitan 
6 equipos requeridos para la inversión: evaluar     diferentes     precios.  Así    como, 
 Cambio en los precios de los equipos conservar un  remanente  en  presupuesto 
  propio para mitigar el impacto. 
  Implementará la economía digital en Arroz con 

 Pandemia 2020  del  covid-19  a  nivel Leche  del   Valle   como   mecanismo   de 
7 mundial:   Cambios    de   formas    de transformación, siendo  la  digitalización  la 
 consumo respuesta  de   la   evolución   partir   de   la 
  pandemia. 
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CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE GESTIÓN 
 
Gestión en la Generación de Empleo 
 

 
 
 
Meta 

Cantidad Cargo Condición 

1 Gerente emprendedor Sin condición 

1 Vendedor (Comercial) Sin condición 

1 Producción Sin condición 

1 Contador Público Sin condición 

Total 4  

 
A la fecha no se ha realizado ningún contrato laboral, el emprendedor informa que, a partir del mes de marzo 
de 2023 estará realizando los primeros contratos según las necesidades de operación de la empresa 
(Emprendedor y Contador). 
 
Gestión en la Ejecución Presupuestal 
 
No se ha iniciado la ejecución presupuestal. 
 
1.3 Inventarios y Contrato de Garantía. 
El emprendedor no ha suscrito anexos de inventarios de bienes, dado que no ha 
iniciado la ejecución presupuestal. 
           
      Aún no se han realizado contrapartidas 
 
                    1.7. Gestión de Producción 
 

 
 
METAS 

CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO 

1.761 Arroz con leche de sabores 250 gr 

10.567 Arroz con leche tradicional con Topping de Arequipe y Queso 250 gr 

3.523 Helado de arroz con leche de 100 gr y topping de arequipe 

 
1.8 Gestión en Ventas 

VISITA VALOR* DESCRIPCIÓN 

Meta $100.388.400 El emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos provenientes de la 
producción y comercialización de una nueva categoría de postres innovadores con arroz 
con leche. 

1 $0 La empresa se encuentra en etapa preoperativa, aún no ha iniciado las ventas. 

 
LUGAR DE OPERACIONES 
Abr. 1 de 2023 Por favor ajustar el certificado de tradición. Mar. 9 de 2023 cordial saludo, por favor anexar: 1. 
Documento donde El Hostal el Regidor faculte al señor Ricardo Leon Velasquez, como representante de la 
Inmobiliaria La Arboleda, para arrendar el establecimiento. 2. Aportar el RUT del Hostal el Regidor 3. Por favor 
anexar el certificado de tradición con las hojas en un sentido legible, el que se anexó tiene hojas invertidas. 
Abr. 4 de 2023 verificados los documentos aportados para formalización del predio. 1. Contrato de arrendamiento 
2. Cédula y Rut del propietario 3. Certificado de tradición 4. Concepto favorable de uso de suelos 5. Formato de 
calidad e idoneidad. 
 
2 ADECUACIONES Y MEJORAS 
 
6/04/2023 se anexa los siguientes documentos: - Concepto técnico - Cotización 2 - Cotización 1 proveedor 
seleccionado - Cotizaciones 3 - RUT ADECUACIONES - Tarjeta profesional - certificado de vigencia
 06/04/2023 8:26:55 p. m. Abr. 11 de 2023 aprobados los documentos para la compra de materiales. 
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3 MAQUINARIA Y EQUIPO 
 
Abr. 17 de 2023 Aprobado. Abr. 14 de 2023 Especificar Séptima FORMA DE PAGO: el COMPRADOR se 
comprometa a: realizar el pago de veintidós millones doscientos mil pesos mcte (22.200.000), en efectivo y/o, por 
medio de consignación correspondiente al 100% del valor del contrato en forma oportuna. Abr. 13 de 2023 cordial 
saludo, insisto en esta parte, yo lo puedo aprobar así pero se que de coordinación no pasa sin esta precisión: 1. 
En el contrato no es claro la forma de pago, debe tener una cláusula muy clara sobre cómo se hará Abr. 12 de 
2023 cordial saludo, por favor realizar los siguientes ajustes: 1. En el contrato no es claro la forma de pago, debe 
tener una cláusula muy clara sobre cómo se hará 2. Las póliza no es solo una, son dos así que se debe ajustar. Lo 
que se describe la póliza es una cosa y cuando verifico lo que realmente tiene el documento de Seguros del 
Estado es otra, desde allí ya estaríamos cambiando lo que dice el contrato, verificar los tiempos. 3. anexar copia 
de la cámara de comercio de la empresa proveedora. 
 
4. INVENTARIO DE MATERIA PRIMA 
 
06/04/2023 se anexa los siguientes documentos: - Cotización 1 proveedor seleccionado - Cotización 2 - Cotización 
3 - Rut proveedor seleccionado 06/04/2023 8:29:13 p. m. Abr. 7 de 2023 verificado y aprobado, se recibió: 1. 
Tres cotizaciones 2. Rut el proveedor seleccionado. 
 
5. PUBLICIDAD Y MERCADEO 
 
06/04/2023 se anexa los siguientes documnetos: - Certificado camara de comercio - Contratro - Cotizacion 1 
proveedor seleccionado - Cotizacion 2 incubox - Cotizacion 3 - RUT proveedor 06/04/2023 11:50:52 p. m. Abr. 7 
de 2023 aprobado. Se recibió: 1. Contratro 2. tres cotizaciones 3. RUT proveedor 
89 APORTES DEL EMPRENDEDOR 

             
VISITA 

DESCRIPCIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Meta 

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $12.224.243 representados en: 
 
Especie: 
$1.350.000 Equipos de Comunicaciones, Computación y Herramientas (computador de escritorio) 
$2.000.000 Equipo de transporte y carga (punto de venta móvil) 
$8.126.539 Maquinaria equipos y herramientas (1 nevera horizontal tipo ensaladera, 1 ventilador, 1 
waflera, 1 crepera, 1 televisor pantalla plana 32", 1 nevera vertical haceb, 1 mueble barra roma y wengue, 1 
estufa a gas y conexión, 1 lampara colgante, 8 silla calipso wengue, 6 busos tipo polo uniforme, 6 butacos 
beige, 1 compras en el industrial lonas, 1 waflera giratoria, 1 espejo, 8 cucharones de acero, 15 cazuela 
sabana 1015, 1 plancha comal findi, 
2 dispensadores de servillatas, 5 bandejas, 15 cazuela sabana, 6 estrapack 5 litros, 1 caldero fundido 
26cm, 3 bombillos led, 1 espátula pancaque, 5 platos pandos, 1 molde gancho desmontable, 1 
conservador de acero, 1 bandeja antideslizante, 2 estrapack 9 litros, 3 porta servilletas, 1 cuchillo, 3 
cucharas salseras, 1 papelera vaiven, 1 papelera pedal 4.5, 2 toallas terri, 1 jarra galón azul vaniplas, 1 
rallador de acero, 1 encendedor cocina a gas, 15 cucharas dulceras, 1 tabla de picar, 1 cuchara grande, 2 
toallas, 1 set de saleros, 10 cucharas soperas, 1 pala torta, 1 cucharon 3 onz, 2 toallas de micro fibra, 2 
estrapack 3.25 litros, 1 papelera, 3 salseros, 1 industrial, 1 lava sanitario, 1 set de tasa medidora, 1 trapero, 
1 tazón 11 onz, 3 multiusos cuadrados, 1 colador de acero inox, 3 click poto tapa rosca 300ml , 1 recojedor, 1 
escoba cepillo, 1 recipiente rectangular, 1 tazón de 8 onz, 1 cortina, 12 vasos, 1 herrajes, 1 brochas silicona, 1 
jabon de manos) 
$361,704 Inventario de producto terminado 
 
Dinero: 
$386.000 Gastos de constitución 
 
Nota: Para la validación del aporte, ver Protocolo Validación aporte social del emprendedor. 

 
1 

La empresa reporta el registro en la Cámara de Comercio con un capital autorizado de $ 130.000.000, y 
suscrito y pagado por $13.000.000. Pendiente informe  de aportes por parte del emprendedor y el aval del 
sena 

 
No se evidencia el  aporte del emprendedor 
 
90 ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO 
               Se evidencia el acta de seguimiento del mes de febrero. 
 
91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
              Se evidencia informe febrero-marzo 
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92 CONTRATOS DE PRENDA 
El emprendedor no ha suscrito anexos de inventarios de bienes, dado que no ha iniciado la ejecución 
presupuestal. 
 
Nota: el emprendedor suscribe el contrato de garantía y lo anexa en la plataforma (actividad 92 mes 1), siendo 
verificado por la interventoría. 
 
93 INFORMACION TRIBUTARIA 

VISITA 1 OBSERVACIONES 
Declaraciones de 
Retención en la Fuente: 

Cumple Visita 1: presentó el certificado del contador sobre la no obligatoriedad de presentar 
dichas declaraciones por la inexistencia del hecho generador. 

Autorretención Renta: Cumple Visita 1: presentó el certificado del contador sobre la no obligatoriedad de presentar 
dichas declaraciones por la inexistencia del hecho generador. 

 
Declaraciones de IVA: 

 
N/A 

Visita 1: deberá presentar la declaración del bimestre 1 de 2023, o el certificado del 
contador sobre la no obligatoriedad de presentar dicha declaración por la 
inexistencia del hecho 
generador. 

Declaración de 
Impuesto Nacional al 
Consumo: 

 
Cumple 

Visita 1: presentó el certificado del contador sobre la no obligatoriedad de presentar 
dichas declaraciones por la inexistencia del hecho generador. 

Declaración de Renta: N/A Visita 1: en el año 2024, deberá presentar la declaración correspondiente al año 
gravable 2023, de acuerdo con la fecha de presentación que le corresponda. 

Declaración de 
Información Exógena: 

N/A Visita 1: en el año 2024, deberá presentar la declaración correspondiente al año 
2023, de 
acuerdo con la fecha de presentación que le corresponda. 

Declaración de 
Industria y Comercio: 

 
N/A 

Visita 1: El emprendedor manifestó que tramitó el registro en Industria y Comercio 
ante el 
municipio de Guadalajara de Buga, sin embargo, la certificación le será expedida 
dentro de un mes. Deberá anexar el documento en plataforma. 

Declaración de 
Retención impuesto de 
Industria y Comercio: 

 
N/A 

Visita 1: deberá presentar la declaración correspondiente de acuerdo con la 
periodicidad del municipio. Si la empresa no está obligada a presentar este tipo de 
declaración deberá presentar certificado de Contador donde sustente con el número 
del Acuerdo y sus respectivos 
artículos o numerales la no obligatoriedad. 

 
94 EVIDENCIA DE COMERCIALIZACION 
Aun no se inicia el proceso, está en periodo pre operativo 
 
95 PUBLICIDAD DE LOGOS 
Aun no se inicia el proceso, está en periodo pre operativo 
 
96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO 
Gestión en Mercadeo 
 

 
 
 
 
 
Meta 

Cantidad Descripción 
1 Página web 
1 Redes sociales (Instagram, Facebook y WhatsApp) 
1 Vasos reciclables 
1 Marketing digital 
1 Pendón 
1 Valla publicitaria 
1 Evento de lanzamiento 
1 Participación eventos y ferias 

Total 8  

 
Aun no se inicia el proceso, está en periodo pre operativo 
 
97 CONTRAPARTIDAS 

VISITA CANTIDAD 
CONTRAPARTIDAS* 

 

Meta 5  

Aun no se inicia el proceso, está en periodo pre operativo 
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98 CONTABILIDAD 

VISITA 1 OBSERVACIONES 

 
Estados Financieros 

 
Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de enero de 2023, el 
emprendedor 
presentó el Estado de Situación Financiera y Estado de Resultados Integral del mes 
de enero de 2023. Deberá presentar febrero de 2023 y las políticas de medición 
contable. 

Libros oficiales No Cumple Visita 1: el emprendedor realizó el registro de los libros de Actas y de Accionistas 
ante la Cámara de Comercio, deberá adjuntarlos debidamente diligenciados en la 
plataforma. 

Libros de Contabilidad  
Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de enero de 2023, 
emprendedor presentó el libro de Inventario de inicio de operaciones, y los libros 
Diario y Mayor de enero 
2023. 

Conciliaciones 
bancarias 

Cumple Visita 1: el emprendedor presentó conciliación bancaria de enero de 2023 de la 
cuenta de la empresa y el extracto bancario mensual. 

 
Cuenta Bancaria 

 
Cumple 

Visita 1: el emprendedor informó durante la primera visita que realizó la apertura de la 
cuenta 
bancaria, la cual es una cuenta corriente del Banco Davivienda. Se adjuntó la 
certificación bancaria en la actividad 99 Documentos Legales de la plataforma. 

 
Abr. 1 de 2023 verificada información contable de febrero de 2023.pendiente mes de marzo 
 
99 DOCUMENTOS LEGALES 
16/02/2023 Verificado. 1. Acta de constitución 2. anexo pagare 3. anexo contrapartidas 4. 
anexo instrucciones pagare 5. Cámara de comercio 6. Contrato de cooperación 7. 
Documento de identidad emprendedor 8. Generación Firma Electrónica Exitosa 9. RUT 10. 
Certificado de tradición 11. Uso de suelos 12. Certificado de cuenta Bancaria 13. Guía de 
envió 

CONCLUSIONES 
 

Empresa en etapa pre operativa.  Aún no se evidencian algunas actividades, hasta tanto no se 
legalice el predio y se empiece a ejecutar lo recursos. 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguir ejecutando el presupuesto  
Emprendedor 
 
 
 

 
Mayo 2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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